辅修/双学位自费出国留学材料

（暨成绩单、在读证明/学习经历证明/证书翻译件）办理流程

可办理时间：每周二、四下午14:00—16:00（节假日除外）
办理地点：学生综合服务大厅（44号楼一层）、教务处（学生活动中心304室）

其中，辅修/双学位成绩单在学生活动中心304开具，辅修双学位在读证明/学习经历证明需自行至教务处网站首页-下载中心内下载填写后打印。网址http://jwc.cuc.edu.cn/2019/0314/c987a119493/page.htm
   注意：辅修两年仍在学习中的同学请使用在读证明，辅修两年课程+论文已完成但仍未发证书的同学请使用学习经历证明，已完成辅修/双学位学习并已获得辅修/双学位证书的同学请使用证书英文翻译件。需自行根据个人情况选择模板。

办理流程：

1、到学生活动中心304开具中英文成绩单，核验已打印的在读证明/学习经历证明/证书翻译件后，到44号楼1层大厅教务处成绩单办理窗口开票。（如只办理学位证书英文版翻译件，可自行下载模板填写打印后直接去44号楼交费，须携带证书原件,只办理国内考研或找工作用的中文成绩单及在读证明/学习经历证明，请直接至学生活动中心304，不需交费）
2、交费：持开具的收费票据到44号楼1层财务处窗口办理缴费。
 3、提交准备齐全的出国材料（同时出示已交费的票据）。
 非加急：缴费后交到44号楼1层大厅教务处成绩单办理窗口，下一个办理日持已交费票据再到窗口领取。

 加急：交到学生活动中心304室，现场审核、盖章、领走。

 4、如有需要，可加盖封口章（仅限每周二、四下午14:00—16:00）。
 提示：信封自备，装好材料后到学生活动中心304室检查、密封、盖章。

费用说明：
 1、一份成绩单+一份在读证明/学习经历证明/证书英文翻译件，按一套一份收费。收费标准遵照北京市和我校党委常委会相关决议执行，由财务处统一收取。目前，非加急办理（下一个工作日领取），每套第一份收取30元，第二份开始按10元/份累加；加急办理（当日取走），费用按非加急办理费用翻1倍计算。
 2、教务处不提供封装成绩单的信封以及带校徽校名文件头的打印纸，如需要，请学生自行购买。如需在封装成绩单的信封封口处盖章请在办理日到学生活动中心304室教务处学籍管理科，此盖章免费。

以上材料若本人无法到场，可由他人代办，代办须报姓名和辅修在读年级及专业。

未尽事宜请参考我校本科自费出国留学成绩单办理指南，网址：http://jwc.cuc.edu.cn/2016/0928/c986a17687/page.htm
